录播教室使用申请表
	申请地点
	北一教303室□    文华楼102室□    文华楼103室□
其他□  使用教室位置                             

	学院
	
	课程名称
	

	申请人
	
	联系电话
	

	授课专业班级
	
	学生人数
	

	申请用途
	如参加比赛，请写明比赛名称、组别等信息

	申请使用时间
	   年    月    日（星期    ）    时    分至    时    分 

	最终确认时间
（由教务处填写）
	年    月    日（星期    ）    时    分至    时    分 

	录制需求与说明
	
需填写视频时长、分辨率、大小、是否能进行剪辑、是否有互动环节、是否需要切换机位、是否有需要有特写镜头等。

申请人：             年   月   日

	[bookmark: _GoBack]所在院系审批意见
	负责人签字：             年   月   日

	教务处审批意见
	负责人签字：             年   月   日


注:本表由申请人填制相关信息后，交教务处留存。
